
ПАСПОРТ

Информационно – библиотечного центра  (2023-2024 уч. год)

Название учреждения:  Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение 
«Гимназия» корпус №1
Почтовый адрес: 393956 Тамбовская область, г. Моршанск, ул. Дзержинского, д. 22
Телефон: (канцелярия) 84753323098                                             

E-mail: gimnaz22@yandex.ru
Ф.И.О. руководителя образовательного учреждения
Озерова Ирина Михайловна

Ф.И.О. заведующего ИБЦ (указать офиц. название должности)
 Шелипова Светлана Алексеевна педагог - библиотекарь

Ф.И.О. работника ИБЦ (указать офиц. название должности)
 Решетникова Людмила  Сергеевна  методист

1.Общие сведения

Год основания ИБЦ -1991
Этаж - 4
Общая площадь 118 м
Наличие читального зала: да, нет, совмещен с абонементом (нужное подчеркнуть)
Зоны ИБЦ: зона абонемента открытого доступа, зона коллективной работы, 
презентационная, рекреационная зоны, зона книгохранилища.

Наличие книгохранилища для учебного фонда: да, нет, совмещен с абонементом 
(нужное подчеркнуть)
Материально-техническое обеспечение библиотеки (к-во стеллажей - 9, наличие 
кафедры- 3 , каталожного шкафа - 2, компьютера - 4, принтера, сканера)

2. Сведения о кадрах

2.1 Штат ИБЦ – 2
Шелипова Светлана Алексеевна
Решетникова Людмила Сергеевна
2.2 Образование (учебное заведение, специализация, год окончания)
Высшее, Тамбовский государственный институт культуры, 1991г., библиотекарь-
библиограф.
Высшее, Тамбовский государственный технический институт, 2011г., строительство и 
эксплуатация зданий и сооружений
2.3.Стаж библиотечной работы заведующего ИБЦ - 42 года

Стаж библиотечной работы – 6 лет

2.4 Стаж библиотечной работы заведующей ИБЦ в данном образовательном 
учреждении – 32 лет.
Стаж в образовательном учреждении  – 14 лет
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 2.5 Повышение квалификации всех сотрудников ИБЦ 

Шелипова С.А.

«Методика и технология работы с современными автоматизированными системами 
библиотек и информационно – библиотечных центров в условиях реализации ФГОС»
Дата окончания 15 января 2020 г.

«Организация образовательного процесса для детей с ОВЗ в условиях реализации ФГОС» 
12 ноября 2021 г.

«Формирование кибербезопасного поведения обучающихся в социальных сетях» 24 
декабря 2021г.

«Методика работы с информационными ресурсами глобальных и национальных сетевых 
поисковых сервисов библиотек и информационно – библиотечных центров в условиях 
реализации ФГОС» октябрь 2022г.

"Использование библиотеки цифрового образовательного контента в учебной деятельности» 
ноябрь 2023г.

Решетникова Л.С

"Использование библиотеки цифрового образовательного контента в учебной деятельности» 
ноябрь 2023г.

 2.5.1 Участие в конкурсах (название, год проведения)
Областной конкурс «Библиотека года 2019» - участник

Конкурс журнала «Мурзилка»  «Весёлые друзья» по творчеству С. Михалкова – 2021 год -
участник

2.5.2 Сведения о наградах – Почётная грамота Министерства образования РФ

2.6 Владение компьютером (Ф.И.О. сотрудника) – Шелипова Светлана Алексеевна,
Решетникова Людмила Сергеевна

3. График работы ИБЦ

с 8ч.30мин. до 16ч.30м. Внутрибиблиотечная работа с 8ч. 30 м. до 9ч. 00 м.,
с 15ч. 00 м. до 15ч. 30 м.30 Выходные: суббота, воскресенье.
Последняя пятница каждого месяца -санитарный день.

4. Наличие нормативных документов(нужное подчеркнуть):

4.1 Положение о информационно-библиотечном центре (да, нет)
4.2 Правила пользования информационно-библиотечным центром (да, нет)
4.3 Правила пользования компьютерами в ИБЦ (да, нет)
4.4 Должностная инструкция сотрудников ИБЦ(да, нет)
4.5 План работы информационно-библиотечного центра(да, нет)
4.6 Положение о правилах пользования учебниками в Информационно – библиотечном 
центе

5. Наличие отчетной документации (нужное подчеркнуть)

5.1 Книга суммарного учета основного фонда (да, нет)
5.2 Книга суммарного учета учебного фонда (да, нет)
5.3 Инвентарные книги (да, нет)
5.4 Тетрадь учета документов временного хранения (да, нет)
5.5 Тетрадь учета книг, принятых от читателя взамен утерянных (да, нет)



5.6 Дневник работы библиотеки (да, нет)
5.7 Папка копий счетов и накладных (да, нет)
5.8 Книга суммарного учета документов на нетрадиционных носителях (сиди, аудио и 
видеокассеты) (да, нет)
5. 9 Тетрадь учета подарочных изданий (да, нет)

6. Сведения о фонде

6.1 Основной фонд ИБЦ 5307( экз.)
6 .1.1 Естественные и прикладные науки 1413экз. – 25,9% ( экз. %)
6.1.2 Общественные и гуманитарные науки 1252 экз. –24, 3% (экз. %)
6.1.3 Педагогические науки 161 экз.- 3 % (экз. %)
6.1.4 Художественная литература 2478 экз. – 46,7% (экз. %)
6.1.5 Литература для учащихся 1-4 классов 3 экз. – 0,05% (экз. %

6.2 Расстановка библиотечного фонда в соответствии с ББК (да, нет, частично)
6.3 Учебный фонд библиотеки на бумажном носителе 14 368( экз.)
6.3.1 Учебный фонд библиотеки на электронном носителе 0 (экз.)
6.3.2 Расстановка учебного фонда ( по предметам, по классам)
6.4 Документы на нетрадиционных носителях (экз.:CD-ROM –2 620 экз., 
аудио-,видеоматериалы) - 86 экз.

7. Справочно-библиографический аппарат ИБЦ

7.1 Алфавитный каталог (да, нет)
7.2 База данный в АИБС МАРК - SQL(да, нет)
7.3 Систематическая картотека статей (да,нет)
7.4 Тематические картотеки для учащихся ( название, читательский адрес):
«Звездной мир: материалы о космосе» - для обучающихся 7-9 классов;
«Что такое? Кто такой?» – картотека для обучающихся 1-4 классов;
«Хочу всё знать» - картотека для обучающихся 5-9 классов;
«Мировая художественная культура»: Материалы к урокам. – для обучающихся 7-11 
классов;
«В краю дубрав и золотистых нив». Краеведческая картотека – для обучающихся 5-11 
классов.
7.5 Тематические картотеки для педагогических работников (название, читательский 
адрес): «Документы в образовании» - для руководителей школы, завучей и 
педагогических работников;
«Поговорим о наших детях»: Картотека для учителей и родителей;
«Картотека методической литературы»: Картотека для учителей – предметников;
«Читаем. Учимся. Играем.» Картотека для классных руководителей.
7.6 Краеведческие картотеки (название, читательский адрес)
«В краю дубрав и золотистых нив». Краеведческая картотека для педагогических 
работников и обучающихся 5-11 классов.
7.7 Картотека учебной литературы (да, нет)
7.8 Папка с методическими разработками (да,нет)



 8. Читатели ИБЦ - 754

Количество по группам:
учащихся начальной школы- 303
учащихся средней школы- 346
учащихся старшей школы- 78
педагогических работников- 27

9. Основные показатели работы (основной фонд)

9.1 Книговыдача (за 2022 - 2023 год) –14 274 экз.
9.2 Книгообеспеченность (фонд / к-во читателей) –7 кн.
9.3 Обращаемость основного фонда /без учебников/ (книговыдача/фонд) 2, 6 раз.
9.4 Посещаемость (к-во посещений/ к-во читателей) – 9 раз
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